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3 O6mue noJioxkeHAst

1. ITonoxenune o6 apxue MKJIOY nerckoro cama NeS5 r. Mammsika Kuposckoit
obGnacti pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM C IPUMEPHBIM IIOJIOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3alliy, yTBepXAeHHBIM npuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018r. Ne 42.

2. ApxuB MKJIOV nerckoro cama Ne5 r. Manmenka KupoBckoit o61actu BeICTymaeT
HUCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHUS TIOCYJapCTBEHHBIX, MYHHLMIIAIBHBIX apXHUBOB
(apxuB I€TCKOrO caja).

3. ApxuB JETCKOIO caja CO3JaeTcs Ha IpaBaX CTPYKTYPHOIO IOJpa3JeeHus,
OCYIIECTBIISIIONIETO0 XpaHeHWe, KOMIUIEKTOBaHHE, Y4eT U HCIOJIb30BaHUE
IOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢oHna Poccuiickodi @enepauuu, IOKyMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbime 10 eT) CPOKOB XpaHEeHUs, B TOM 9HCIIE O JUYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIUXCA B JEATEIBHOCTH OpraHU3alliH, a TakKe IOATOTOBKY JOKyMEHTOB
K Mepejade Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHHEe B TOCYAApCTBEHHBIM (MyHHULIUMIAIBHBIN)
apXuB, ICTOYHHKOM KOMILIEKTOBaHHS KOTOPOIO BEICTYNAeT AETCKUM call.

4. ApxuB JETCKOrO cajla B CBOEH AESTEeNbHOCTH PYyKOBOACTBYeTcs MDenepaibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004r. Ne 125-®3 « O6 apxuBHOM paene B Poccuiickoit
Qenepanuu», 3aKOHAMHM, HOPMAaTUBHBIMH IIPaBOBBIMH aKTamMH Poccuiickoi
@enepamyn, cyobekToB Poccuiickoit @enepauuu B cdepe apXWBHOTO Jelia H
NIeJIONPOU3BO/ICTBA, NIPaBHJIaMi OpFaHU3allMM XpaHEHMs, KOMIUIEKTOBaHMUS, y4eTa
¥ WUCIONB30BaHUS JOKyMeHTOB ApxuBHoOro ¢donma Poccuiickoit @enepanyu u
AOPYTUX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTI'O
CaMOYTIpaBJIeHUs ¥ OpraHU3alusiX.

II. CoctaB 10KYMEHTOB ApXHBa IeTCKOro caaa

5. ApXWB JIE€TCKOIO Cajia COCTOMT:

a) IOKyMEHTHI IIOCTOSSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBhimie 10 1eT) CpoKOB XpaHEeHHs, B
TOM YHCJI€ JOKYMEHTHI IO JINYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMECS B AEATEIBHOCTH
MKJIOY nerckoro cana Ne5 r. Manmmebka Kupockoit o6nactu;



0) apxuBHbIE (POHIBI IUYHOTO MPOUCXOKACHUS (IIPU UX HATTUUUN);

B) CIIpaBOYHO-IIOUCKOBLIC CpPCACTBA K OOKYMCHTAM M YUYCTHBIC ITOKYMCHTLI

ApxuBa JIETCKOTO caja.

3agaum ApxuBa JeTCKOro cajaa

1. K3amauam ApxuBa JIETCKOIO cajia OTHOCSTCS:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

Opranuzaiusi XpaHeHUs JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
IyHKTOM 5 Hacrosmero llonoxenns.

KowmrmekroBanne ApxuBa JAETCKOTO caja JOKYMEHTaMH, 0Opa30BaBIIMUMHUCS B
nesrenbHocT MKJIOY nerckoro caga NeS r. ManMeika KupoBckoit obiactu.
VYyer OKyMEHTOB, HAXOASAIIUXCS HA XPAHEHUU B APXUBE IETCKOTO Cajia.
Hcnonp3oBaHrne TOKYMEHTOB, HAXOSAIIUXCSA Ha XPAaHEHUU B APXUBE JIETCKOTO
caja.

ITonrotroBka W CBOEBpEMEHHasl Mepenada JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢GoHaa
Poccuiickoii ®enepannn Ha TOCTOSTHHOE XPAHEHWE B TIOCYAApPCTBEHHBIN
(MyHHULIMITAJIBHBIN ) apXUB.

Metoauyeckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb (popMUpOBaHUS U OpOopMIICHUS e B
CTPYKTYPHBIX MOAPA3AECIECHUAX OPTraHU3alUU U CBOEBPEMEHHOMW Iepefayei ux
B ApXUB JIETCKOTO CaJa.

DYyHKUIMH ApXMBA IeTCKOIo cajaa

2. ApXWB ACTCKOTO CajJa OCYIIECTBIISACT (PYHKITUH:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Opranusyer npueM JTOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO W BpeMEHHbIX (cBbimie 10 Jer)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJE MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIMXCS B
nesitenbHOCTH MKJIOY netrckoro cama Ne5 r. Manmbeika KupoBckoit obmactu,
B COOTBETCTBUH C YTBEPKIECHHBIM I'pauKOM.

Bener yder nokymMeHTOB M (DOHAOB, HAXONAIIUXCS HA XPaHEHUU B ApXUBE
JIETCKOro caja.

[IpeacraBnsier B ToOCyAapCTBEHHBbIA (MyHUUUIAIbHBIA ) apXuB YYETHbBIC
cBeleHuss 00 o0beMe W COCTaBe XpaHSIIMXCA B ApXHMBE [ETCKOro caja
nokymMeHToB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit @enepanuu U Ipyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IIOPSAAKOM T'OCYJAapCTBEHHOIO yd4eTa
nokymeHToB ApxuBHoro (oHuaa Poccuiickoit @eneparuu.

Cucremarusupyer M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYMANIME HAa XPaHEHUE B
ApXUB JIETCKOTO cajia, 00pa3oBaBIIMECs B XO€ OCYIIECTBICHUS AESATEIIbHOCTU
JIETCKOIo caja.

Ocy1miecTBisIeT MOATOTOBKY U IPEACTABIISCT:



a) Ha PacCMOTPEHHE U COIJIaCOBaHHUE 3KCIEPTHOM KOMHUCCHUU JAETCKOTO cajaa
OMKCH JEJ MOCTOSHHOTO XpaHeHus, BpeMeHHbIX (10 yer) cpokoB XpaHeHUs, B
TOM YHCJIE TIO JUYHOMY COCTaBY, a TAK)KE€ aKThl O BBIJEICHUHN K YHUUTOKEHHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOMJEKALIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPAaBUMBbIX [TOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX JJOKYMEHTOB;
0) Ha YTBEpXKIEHUE HKCIHOPTHO-IIPOBEPOUHOM KoMHcCUU  (eaepaabHOro
rOCyJJapCTBEHHOI'O apXHMBa WJIM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa HCIOJIHUTEIbHON
BiacTu cyobekrta Poccuiickoit denepanuu B chepe apXuBHOro jaena (maiee —
OIIK apXMBHOTO y4pexkAeHUs) OMUCH J€] MIOCTOSTHHOTO XPaHEHNU
B) Ha coryiacoBanue OIIK apXWBHOrO Yy4YpekIE€HHS WIM TOCYIapCTBEHHOIO
apxuBa cyobekra Poccuiickoii denepanny (MyHUIUNAIBHOTO ApXHBa) B Cllydae
HAJCJICHUSI €r0 COOTBETCTBYIOIIMMM IOJHOMOYHSAMM OIKCH €] 10 JIMYHOMY
COCTaBY;
r) Ha cornacoBanue OIIK apXuBHOro ydpexJaeHUss WM TOCYAAPCTBEHHOTO
apxuBa cyObekTa Poccuiickoilt @eaepannn (MyHUIIMIAIBHOIO ApXHUBa) B cllydae
HAJIEJICHUs] €ro COOTBETCTBYIOIIMMH  IIOJHOMOYHMSIMA aKThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;
J) Ha YTBEP)KJEHUE 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaJOM OIKMCH JIeJl MOCTOSHHOIO
XpaHEeHUsl, ONMCH BpeMEeHHbIX (cBbIle 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE
OIMCH JIEJI 110 IMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICICHUN K YHHUTOKCHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPaBUMBIX MMOBPEKACHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKICHHbIE
(cornmacoBannbie) DIIK unu rocynapcTBeHHbIM apxuBOM cyObekTa Poccuiickoi
Oenepauny  (MyHHMLIMOAIBHBIM ~ apXWMBOM) B  Clly4ae  HaJEJIEHUS  €ro
COOTBETCTBYIOILIMMH [MOJTHOMOYHSIMHU.

7.6 Opranmsyert nepefady JoKyMeHTOB ApxuBHoro (poHna Poccutickoit deneparum
Ha TOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYJAapPCTBEHHBIN (MyHULIMTIATLHBIN) apXUB.

7.7. OpraHu3yeT W MPOBOJMUT OKCIEPTU3Y ILEHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBpimie 10 J5ieT) CPOKOB XpaHEHHs, HAXOMSIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXHBE
JETCKOro cafa, B LEIsAX OTOOpa JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOYEHUSI B COCTaB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit deneparuu, a Takke BBISIBICHUS JOKYMEHTOB,
HE IMOUIeKAIINX JAJbHEUILIEMY XPaHEHUIO.

7.8.1lpoBoguT MepomnpuaTus 1O OOECIEUEHUI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJIAIIMXCS HAa XpaHCHUH B APXHUBE JICTCKOTO cajia.

7.9. OpranusyeT UHPOPMUPOBAHUE PYKOBOACTBA M PAOOTHHUKOB OPraHU3AIUU O
COCTaBe U COJEPKAaHUM IOKYMEHTOB ApXuBa JAETCKOTO caja.



7.10.MadopMupyeT mnoap30BaTeNield MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKIEHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11.0pranu3yeT BbIa4y JAOKYMEHTOB H Jel Juisi paboThl B YHUTAJIBHOM
(IpOCMOTPOBOM) 3aJI€ UM BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE.

7.12.FcrionHseT 3ampochl NOJIB30BATENIEH, BBIJACT APXUBHBIE KOIHWHU JOKYMEHTOB,
apXUBHbBIEC BBIMUCKU U APXUBHBIE CITPABKH.

7.13. Benet y4eT UCIONIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOIO cajia.

7.14. Cozmaer ¢oHA mnojb30BaHMS ApXWBa JAETCKOIO caja M OpPraHU3yeT ero
HCIOJIL30BaHUE.

7.15.0cymiecTBIIsIET BEAEHUE CIIPABOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEJCTB K JOKyMEHTaM ApXuBa
JETCKOIo caja.

7.16.y‘laCTByeT B pa3pa60TKe JOKYMCHTOB IACTCKOI'O Calia II0 BOIIpOCaM apXHBHOI'O
AcCJIa U ACJIOIIPOU3BOACTBA.

7.17.0Ka3pIBa€T METOAMYECKYIO TOMOUI:

a) ciyx0e JeTOnmpon3BOJICTBA JETCKOTO Caja B COCTABJICHUU HOMEHKIIATYPHI JCI,
dbopmupoBaHUU U 0ODOPMIICHUHU JST;

0) CTPYKTYpHBIM TMOJpa3ielieHUsIM U pabOTHUKAM JETCKOro caja B MOJATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Tiepesiaue B ApXuB JIETCKOTO caja.

V.IIpaBa ApxuBa JeTCKOro caja
8. ApXUB JIETCKOT0 CaZla UMEET IPABO:

a) TOPEeACTaBIATh  3aBEAYIONIEMY  AETCKHUM  CagoM  MPEIUIOKEHHS  TI0
COBEPILICHCTBOBAHUID OpPraHU3allMd XPaHCHMS, KOMIUIEKTOBAaHMS, Y4ye€Ta U
MCMOJIb30BaHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB a ApXHBE JIETCKOTO Caja;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJAPA3JCICHUSX JETCKOTO cajga CBEICHUS,
HEO0OXO0 MBI 7151 pabOThl ApXHUBa JETCKOTO Caja;

B) JaBaThb PEKOMEHIAIMM CTPYKTYPHBIM MOJPAa3/CJICHUsIM OpraHu3alu 1o
BOIIPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIUH APXUBA IETCKOTO Caja;

r) “HQOPMHUPOBATh CTPYKTYpPHbIE MOJpa3AesieHusl IETCKOTO caja B COOTBETCTBUU C
YTBEPKIECHHBIM IpaduKoM;



1) TMPUHHAMATH Yy4acTHE B 3acedaHusix LIeHTpalbHON 3KCIEPTHO-MPOBEPOYHOM
komuccun 1npu  PeneparbHoM  apxuBHOM  areHtcrBe, OIIK  apxuBHOrO
YUPEKICHHUS.
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